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คู่มือการปฏิบตัิงาน 

เรื่อง การตรวจสอบเพื่อตดิแถบผนึกแสดงการยกเว้นการให้ค ารับรอง 
ส่วนประกอบของเครื่องชัง่ 

รหัส WM-09 
 
 
ที่มา 
 เพ่ือให้การก ากับดูแลการใช้เครื่องชั่งรถยนต์เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ไม่เป็นเครื่องมือของการฉ้อโกง
ได้สะดวก และเกิดความเป็นธรรมทางการค้า ผู้ผลิต ผู้น าเข้า ผู้ขาย หรือผู้ซ่อมส่วนประกอบของเครื่องชั่งที่ใช้กับ
เครื่องชั่งแบบแท่นชั่งที่ติดตรึงอยู่กับที่ซึ่งมีพิกัดก าลังตั้งแต่ยี่สิบเมตริกตันขึ้นไปที่เป็นระบบดิจิทัล (เครื่องชั่ง
รถยนต์)แจ้งรุ่นซึ่งระบุ เลขล าดับ พิกัดก าลัง จ านวนเครื่อง พร้อมเอกสารแสดงการใช้ รายละเอียดทางเทคนิคหรือ
คุณลักษณะเฉพาะ มาให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ เพ่ือติดแถบผนึกแสดงการยกเว้นการให้ค ารับรอง ก่อนน าออกจ า
หน่วยหรือส่งมอบให้เจ้าของหรือผู้ครอบครอง 
 
1. วัตถุประสงค์ 

เพ่ือแสดงขั้นตอน เอกสาร แบบฟอร์ม และคู่มือที่ใช้ในการการปฏิบัติงานตรวจสอบตรวจสอบเพ่ือ 
ติดแถบผนึกแสดงการยกเว้นการให้ค ารับรองส่วนประกอบของเครื่องชั่ง 
 
2. ขอบเขต 

ปฏิบัติงานตรวจสอบเพ่ือติดแถบผนึกแสดงการยกเว้นการให้ค ารับรองส่วนประกอบของเครื่องชั่งที่ใช้กับ
เครื่องชั่งแบบแท่นชั่งที่ติดตรึงอยู่กับที่ซึ่งมีพิกัดก าลังตั้ งแต่ยี่สิบเมตริกตันขึ้นไปที่เป็นระบบดิจิทัล (เครื่องชั่ง
รถยนต์) 

 
3. ค าจ ากัดความ 

“เครื่องชั่ง” หมายความว่า เครื่องชั่งแบบแท่นชั่งที่ติดตรึงอยู่กับที่ซึ่งมีพิกัดก าลังตั้งแต่ยี่สิบเมตริกตันขึ้น
ไปที่เป็นระบบดิจิทัล (เครื่องชั่งรถยนต์) 

“ส่วนประกอบของเครื่องชั่ง” หมายความว่า ส่วนชั่งน้ าหนัก ส่วนแสดงค่าที่ต่อออกมาภายนอก 
ส่วนส่งผ่านน้ าหนัก (โหลดเซลล์) รับน้ าหนัก (แท่นชั่ง) หรือซอฟต์แวร์ที่ใช้ในการชั่งน้ าหนัก 
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4. ความรับผิดชอบ 
ตรวจสอบส่วนประกอบของเครื่องชั่งให้เป็นไปตามประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ก าหนดชนิดและ

ลักษณะของเครื่องชั่ง รายละเอียดของวัสดุที่ใช้ผลิตเครื่องชั่งอัตราเผื่อเหลือเผื่อขาด ห้ามการให้ค ารับรองชั้นหลัง 
และอายุของค ารับรอง พ.ศ.2560 เพ่ือติดแถบผนึกแสดงการยกเว้นการให้ค ารับรองส่วนประกอบของเครื่องชั่ง  
ตามประกาศกรมการค้าภายใน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการผลิต น าเข้า ขาย และซ่อม 
ส่วนประกอบของเครื่องชั่งที่เป็นส่วนชั่งน้ าหนัก พ.ศ. 2548 และประกาศกรมการค้าภายใน เรื่อง หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขในการตรวจสอบให้ค ารับรองเครื่องชั่งที่มีส่วนแสดงค่าที่ต่อออกมาภายนอก (Remote 
Display) พ.ศ. 2556 

 
5. กรอบแนวคิดในการออกแบบกระบวนการ 

การออกแบบกระบวนการตรวจสอบเพ่ือติดแถบผนึกแสดงการยกเว้นการให้ค ารับรองส่วนประกอบของ
เครื่องชั่งนี้ ได้ค านึงถึงอ านาจหน้าที่ตามกฎหมาย พระราชบัญญัติมาตราชั่งตวงวัด พ.ศ. 2542 เป็นหลัก ซึ่ง
จะต้องด าเนินการตรวจสอบลักษณะของเครื่องชั่งที่ใช้ในการซื้อขายหรือแลกเปลี่ยนสินค้ากับผู้ อ่ืน หรือการ
ให้บริการชั่ง หรือการใช้เครื่องชั่งที่มีการค านวณค่าตอบแทน ค่าภาษีอากรและค่าธรรมเนียม ให้มีลักษณะถูกต้อง
ตามท่ีกฎหมายก าหนด จึงก าหนดเป็นกรอบแนวคิดในการออกแบบกระบวนการได้ ดังนี้ 

 

ขั้นตอน มีอ านาจตามกฎหมาย 
ก าหนดระยะเวลา

ชัดเจน 
มีมาตรฐาน 

ก าหนดวิธีการตรวจสอบ
ส่วนประกอบของ 
เครื่องช่ัง 

ส่วนประกอบของเครื่องช่ัง 
ต้องมีลักษณะตามที่กฎหมาย
ก าหนด 

- 
 

- ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ก าหนด
ชนิดและลักษณะของเครื่องช่ัง รายละเอยีด
ของวัสดุที่ใช้ผลิตเครื่องช่ังอัตราเผือ่เหลือ
เผื่อขาด ห้ามการให้ค ารับรองช้ันหลัง และ
อายุของค ารับรอง พ.ศ.2560 
- ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ข้อปฏิบัติ
เกี่ยวกับการใช้เครื่องช่ังแบบแท่นช่ังที่ติด
ตรึงกับท่ีซึ่งมีพิกัดก าลังตั้งแต่ 20 เมตริกตัน
ขึ้นไปและมีส่วนช่ังน้ าหนักเป็นระบบดิจิทัล 
(เครื่องช่ังรถยนต์) พ.ศ. 2559 

ตรวจสอบส่วนประกอบ 
ของเครื่องช่ัง โดยแบ่ง 
เป็น 2 ขั้นตอน 
1.ตรวจสอบลักษณะ  
(รุ่นที่ผลติ/น าเข้าใหม่) 
2.ตรวจสอบเพื่อยกเว้น 
(รุ่นที่ผ่านการตรวจสอบ
ลักษณะแล้ว) 

- ส่วนประกอบของเครื่องช่ัง  
มีลักษณะตามที่กฎหมาย
ก าหนด  
- ติดแถบผนึกแสดงการยกเว้น
การให้ค ารับรองตามที่
กฎหมายก าหนด  
 

- 
 

จัดท าทะเบียนแสดงผล
การตรวจสอบและ
ทะเบียนเครื่องช่ังที่ได้รับ
แถบผนึกแสดงการยกเว้น
การให้ค ารับรอง 

- จัดท าทะเบียนแสดง
รายละเอียดของข้อมลู 
และผลการตรวจสอบดังกลา่ว 
ตามที่กฎหมายก าหนด 

- - 
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6. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

6.1 ขั้นตอนการตรวจสอบเพื่อติดแถบผนึกแสดงการยกเว้นการให้ค ารับรอง (แบบฟอร์มท่ีใช้) 
 ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 

 
1 
 
 
2 
 
 
 
3 

 
 
 
4 
 
 
 
 
 
5 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ยังไม่ข้ึนทะเบียน 
                     

ขึ้นทะเบียนแล้ว 

 

 
 

   

     

 
  *ไม่ถูกต้อง        

 
 

           ถูกต้อง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ตรวจสอบรุ่นของเครื่องที่ผู้รับบริการยื่นเรื่องของตรวจ
ยกเว้น กรณี เครื่องรุ่นดังกล่าวยังไม่ได้ขึ้นทะเบียน 
แจ้งให้ผู้รับบริการยื่นค าขอตรวจสอบลักษณะ ตามข้อ 
6.2 ก่อน  

 

 

รับเรื่องขอตรวจสอบส่วนประกอบของเครื่องชั่งจาก 
ผู้ยื่นค าขอ (1) (2) ลงทะเบียนและนัดหมายวันเวลา
ตรวจสอบในสมุดนัดงาน  
 

ผู้บังคับบัญชามอบหมายงานให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
ตรวจสอบ (1) (2) 
 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบส่วนประกอบของเครื่องชั่ง 
(3) (5) * หากไม่ถูกต้อง ให้ผู้รับบริการแก้ไขให้ถูกต้อง
ภายในวันที่มารับบริการ หากไม่สามารถแก้ไขได้แจ้ง
ผู้รับบริการกลับไปแก้ไขให้ถูกต้องแล้วจึงยื่นขอตรวจ
ใหม ่และรายงานผลผู้บังคับบัญชา 
 

หากถูกต้องด าเนินการติดแถบผนึกแสดงการยกเว้นการ
ให้ค ารับรอง พร้อมลงทะเบียนหมายเลขแถบผนึก 
และหมายเลขเครื่องในรายงานรายละเอียดผลการ
ตรวจสอบ (4) (6) ด าเนินการร้อยลวดป้องกันพร้อมบีบ
คีมประทับเครื่องหมายของหน่วยงาน (สช.หรือ ชตว.)
และเครื่องหมายเฉพาะตัวของบริษัท 
 

บันทึกรายงานผลการตรวจสอบ (7) ให้ผู้บังคับบัญชา
ทราบ และลงทะเบียนหมายเลขแถบผนึกพร้อมจัดเก็บ
เอกสารเข้าแฟ้ม และ Update ฐานข้อมูอิเล็กทรอนิกส์ 

รับเรื่อง/ลงทะเบียน 
นัดหมายวันเวลา 

ผู้บังคับบัญชามอบหมายงาน 

ด าเนินการ
ตรวจสอบ 

ติดแถบผนึก และชีล
ป้องกันการแก้ไข 

 

ลงทะเบียนหมายเลขแถบ
ผนึกและหมายเลขเครื่อง 

รายงานผลเสนอผู้บังคับบัญชา 

จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม 

จบ 

ระยะเวลา 
1 วัน 

ตรวจสอบการ 
ขึ้นทะเบียนรุ่น 

ผู้รับบริการยื่นเรื่อง ยืนขอตรวจสอบ
ลักษณะตาม 
ข้อ 6.2 ก่อน 
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6.2 ขั้นตอนการตรวจสอบลักษณะตามประกาศกระทรวงฯ (เฉพาะรุ่นที่ผลิต/น าเข้าใหม่) (แบบฟอร์มท่ีใช้) 
 ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน 

 
1 
 
 
2 
 
 
 
3 

 
 
4 
 
 
 
5 
 
 
 
6 
 
 
7 
 
 
 

 
 
 
 

 
           แก้ไข 
        

    ไม่ถูกต้อง 
        
 

                   เห็นว่าถูกต้อง 
 

    ไม่อนุมัติ 
 
 

 

             อนุมัต ิ
 
 
 
 
 
 
 

 

รับเรื่องขอตรวจสอบลักษณะตามประกาศกระทรวงฯ 
(8) พร้อมรับเครื่องและคู่มือ และลงทะเบียนสมุด 
คุมส่วนประกอบของเครื่องชั่งใหม่ (ต.สช. ...) 
 

ผู้บังคับบัญชามอบหมายงานให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการ
ตรวจสอบ (8 ด้านหลัง) 
 
 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบส่วนประกอบของ 
เครื่องชั่ง (9) กรณีไม่ถูกต้องให้ผู้รับบริการแก้ไขจนกว่า
จะถูกต้อง หากเห็นว่าถูกต้องด าเนินการท าบันทึกเสนอ
ผู้อ านวยการพิจารณา กรณีไม่อนุมัติให้ผู้รับบริการ
ด าเนินการแก้ไขเพ่ิม  
 
 
ผู้อ านวยการอนุมัติแล้ว ท าการขึ้นทะเบียนส่วนประกอบ 
ของเครื่องชั่งรุ่นดังกล่าว พร้อมทั้งน าคู่มือการตรวจสอบ
ของรุ่นดังกล่าวเข้าสู่ระบบงานชั่งตวงวัด 
 
 
ส่งมอบใบรายงานผลการตรวจสอบและส่งเครื่องคืนให้
ผู้รับบริการ และให้ผู้รับบริการลงนามบันทึกข้อตกลง 
(10) 
 
จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม และ Update ฐานข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์ 

 
 

รับเรื่อง/ลงทะเบียน 
รับเครื่องและคู่มือ 

ผู้บังคับบัญชามอบหมายงาน 

ด าเนินการ
ตรวจสอบ 

ขึ้นทะเบียน 
น าคู่มือเข้าสู่ระบบงาน 

ชั่งตวงวัด 

จัดเก็บเอกสารเข้าแฟ้ม 

จบ 

ระยะเวลา  
15 วัน 

ผู้อ านวยการ
พิจารณา 

ส่งมอบใบรายงานผล 
และส่งเครื่องคืน 
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7. ข้อก าหนดที่ส าคัญ 
ข้อก าหนดส าคัญ ตัวช้ีวัด ค่าเป้าหมาย 

ส่วนประกอบของเครื่องชั่งต้องได้รับ
การตรวจสอบเพ่ือติดแถบผนึก
แสดงการยกเว้นการให้ค ารับรอง
ก่อนน าออกจ าหน่วยหรือส่งมอบให้
เจ้าของหรือผู้ครอบครองทุกเครื่อง 

ร้อยละของส่วนประกอบของเครื่องชั่ง 
ที่ผ่านการตรวจสอบ ต้องมีลักษณะ
ถูกต้องตามประกาศกระทรวงพาณิชย์ 

ร้อยละ 100 

 
8. ระบบติดตามประเมินผล 

การตรวจสอบเพื่อติดแถบผนึกแสดงการยกเว้นการให้ค ารับรองส่วนประกอบของเครื่องชั่งมีการทบทวน
ปีละครั้ง หรือเมื่อมีนโยบายที่เปลี่ยนแปลง หรือมีเหตุที่ส่งผลกระทบต่อการปฏิบัติงาน เช่น มีการใช้เครื่องชั่งชนิด
ใหม่ พบปัญหาการโกงเครื่องชั่งตวงวัดรูปแบบใหม่  มีการด าเนินการปรับปรุงโครงสร้างองค์กร เป็นต้น เพ่ือให้
แน่ใจว่าการปฏิบัติงานมีความทันสมัย ครอบคลุมสอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน และมีมาตรฐานสากล 

 

ขั้นตอนส าคัญ ประเด็นการทบทวน 

มีการตรวจพบการใช้เครื่องที่ไม่ถูกต้อง ในทางทุจริต 
ฉ้อโกง รูปแบบใหม่ 

การพัฒนา ขั้นตอน เทคนิค วิธีการตรวจสอบ 
การปรับปรุงข้อกฎหมาย 
การสร้างนวัตกรรม 
 

มีการใช้เครื่องชนิดใหม่ หรือเครื่องที่มีการพัฒนา รูปแบบ 
ระบบการท างาน ที่ทันสมัยขึ้น 

การเพ่ิมเติมข้อกฎหมาย  
วิธีการตรวจสอบตามมาตรฐานสากล 
การสร้างนวัตกรรม  
 

มีการปรับปรุงโครงสร้างองค์กรชั่งตวงวัด ระบบ แนวทาง วิธีการปฏิบัติงาน 
การปรับปรุง แก้ไข เพ่ิมเติม ข้อกฎหมาย 
การประชาสัมพันธ์ให้ความรู้ความเข้าใจ 
 

ค าแนะน าของผู้รับบริการ วิเคราะห์ข้อมูลเพ่ือน ามาปรับปรุงการปฏิบัติงาน 
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9. เอกสารอ้างอิง 
9.1 พระราชบัญญัติมาตราชั่งตวงวัด พ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
9.2 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ก าหนดชนิดและลักษณะของเครื่องชั่ง รายละเอียดของวัสดุที่ใช้

ผลิตเครื่องชั่งอัตราเผื่อเหลือเผื่อขาด ห้ามการให้ค ารับรองชั้นหลัง และอายุของค ารับรอง พ.ศ.2560 
9.3 ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ข้อปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้เครื่องชั่งแบบแท่นชั่งที่ติดตรึงกับที่ซึ่งมี

พิกัดก าลังตั้งแต่ 20 เมตริกตันข้ึนไปและมีส่วนชั่งน้ าหนักเป็นระบบดิจิทัล (เครื่องชั่งรถยนต์) พ.ศ. 2559 
9.4 ประกาศกรมการค้าภายใน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการผลิต น าเข้า ขาย และซ่อม 

ส่วนประกอบของเครื่องชั่งที่เป็นส่วนชั่งน้ าหนัก พ.ศ. 2548 
9.5 ประกาศกรมการค้าภายใน เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการตรวจสอบให้ค ารับรองเครื่อง

ชั่งที่มีส่วนแสดงค่าที่ต่อออกมาภายนอก (Remote Display) พ.ศ. 2556 
9.6 คู่มือการตรวจสอบเพ่ือติดแถบผนึกแสดงการยกเว้นการให้ค ารับรองส่วนประกอบของเครื่องชั่ง 
 

10. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
บันทึก เก็บไว้ที่หน่วยงาน เก็บไว้อ้างอิง 

(1) แบบแจ้งตามประกาศกรมการค้าภายใน เรื่อง หลักเกณฑ์    
วิธีการ และเงื่อนไขในการผลิต น าเข้า ขาย และซ่อมส่วนประกอบ
ของเครื่องชั่งที่เป็นส่วนชั่งน้ าหนัก  
(2) แบบแจ้งตามประกาศกรมการค้าภายใน เรื่อง หลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไข ในการตรวจสอบให้ค ารับรองเครื่องชั่งที่มีส่วน
แสดงค่าท่ีต่อออกมาภายนอก (Remote Display) พ.ศ. 2556 
(3) แบบฟอร์มการตรวจสอบส่วนชั่งน้ าหนัก (แบบ สช-IND-02) 
(4) แบบรายงานผลการตรวจสอบรายละเอียดของส่วนประกอบของ
เครื่องชั่งที่เป็นส่วนชั่งน้ าหนัก (แบบ สช-IND-01)  
(5) แบบฟอร์มการตรวจสอบส่วนแสดงค่าที่ต่อออกมาภายนอก
(Remote Display) (แบบ สช-REM-02) 
(6) แบบรายงานผลการตรวจสอบรายละเอียดของส่วนประกอบของ
เครื่องชั่งที่เป็นส่วนแสดงค่าท่ีต่อออกมาภายนอก (แบบ สช-REM-01) 
(7) บันทึกรายผลการตรวจสอบส่วนประกอบของเครื่องชั่ง 

(8) แบบแจ้งตรวจสอบลักษณะ (แบบ ต.สช.) 
(9) แบบฟอร์มตรวจสอบลักษณะตามประกาศกระทรวงฯ 
ของส่วนประกอบเครื่องชั่ง (แบบ สช-IND-03) 
(10) แบบฟอร์มบันทึกข้อตกลง (แบบ สช-IND-04) 

กลุ่มมาตรฐาน
เครื่องชั่ง 
 
 

- ฐานข้อมูล
อิเล็กทรอนิกส์  
- แฟ้มข้อมูล 
 
 
 



 


